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I. — Uvodni ustanoveni a poslani $kolni druziny

Vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD) je vydan v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky
zékon, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména § 30, a s vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis. Skolni druZina je soudasti Zakladni $koly s rozsifenou
vyukou jazyk( Magic Hill, s.r.o.

SD poskytuje zaktim zajmové vzdélavani, odpod&inkové, rekreaéni a dalsi innosti navazujici na
vzdélavani ve Skole. Podporuje vSestranny rozvoj ditéte, bezpec€né traveni volného ¢asu,
samostatnost, spolupraci, odpoveédnost a respektujici vztahy.

Cinnost SD se Fidi $kolnim vzdé&lavacim programem pro zajmové vzdélavani, timto vnitfnim fadem,
organizacnimi pokyny Skoly a platnymi pravnimi pfedpisy.

Il. — Organizace, provoz a vnitrni rezim

1. Organizace druziny

SD je organiza&né &lenéna do 10 oddéleni. Zaci jsou do oddéleni zafazovani s ohledem na vék,
ro¢nik, zvoleny program, kapacitu a organizaéni moznosti $koly. Oddéleni lze v priibéhu provozu
ucelné spojovat. Konkrétni zptsob slu¢ovani se pfizplsobi aktualnimu poctu zakd a personalnim
podminkam.

V kazdém oddéleni je nejvySe 25 zakl. Nejvy$si pocet zakl pfipadajicich na jednu vychovatelku pfi
venkovnich aktivitach je 25.

2. Misto a formy cCinnosti

K odpoledni ¢innosti jsou vyuzivany Skolni kmenové uéebny, herna, u¢ebna druziny, ¢itarna, herni
prvky v hale v pfizemi, $kolni zahrada a hfisté na Skolni zahradé. Podle programu muze ¢innost
probihat také mimo areal Skoly. Pfi pobytu mimo areal Skoly se Zaci fidi pokyny doprovazejicich
pedagogickych pracovnik( a pravidly bezpeénosti pro danou ¢innost.

3. Provozni doba

Provoz SD je zajitovan v pracovnich dnech v dobé $kolniho vyu&ovani. Provozni doba navazuje na
organizaci vyuky:

e rannidruzina 7:30-8:20 pro 1. a 2. tfidu a 7:30-8:00 pro 3.-5. tfidu,

e odpolednidruzina 13:00-17:00; v patek je provoz odpoledni druziny do 16:00.

Odpolednirezim podle aktualni organizace Skoly: 13:00-14:40 English Club, 14:40 —15:00 prostor
pro odchod domu, 15:00 -15:45 nabidka fizenych ¢innosti a vychazek do okoli $koly, 15:45 -17:00
odpocinkova a zajmova ¢innost, spole¢enské hry, ¢teni, volné hrani a hry na Skolni zahradé.
Konkrétni organizaci mdze $kola upravit podle rozvrhu a provoznich potteb.

4. Programy $kolni druziny

Skola nabizi tfi organizaéni/programové varianty SD. Pfesné nézvy, asovy rozsah, kapacita a
pfipadna Uplata jsou uvedeny v aktuélni nabidce SD a v zapisovych podkladech:

e Skolnidruzina-13.00-17.00, 15.00 - 17.00/ v patek do 16.00

e English Club — Uc¢ast v anglickém programu vyplyva ze smlouvy o poskytovani sluzeb vyuky
uzaviené pfi nastupu zaka do Skoly.

Zména programu v prlibéhu skolniho roku je mozna na zakladé pisemné Zadosti zakonného

zastupce a po potvrzeni Skoly s ohledem na kapacitu a organiza¢ni moznosti.
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lll. - Prijeti, evidence a ukonceni dochazky
1. Prihlaseni
PfihlaSeni zaka do anglického programu vyplyva ze smlouvy o poskytovani sluzeb vyuky uzaviené pfi

nastupu zaka do skoly. Pro pravidelnou dochéazku do druziny po skonc¢eni anglické ¢asti, podava
zakonny zastupce zapisovy listek podepsany na pocatku aktualniho Skolniho roku.

PfihlaSka obsahuje zejména identifikaCni udaje zaka a zakonného zastupce, zvoleny program,
rozsah pravidelné dochazky, zplsob a ¢asy odchod( a osoby opravnéné k prevzeti ditéte. Zakonny
zastupce odpovida za spravnost a aktualnost uvedenych udajl.

2. Evidence ucastnikl a dochazky

SD vede evidenci Ugastnik(l a dochazky zejména prostfednictvim zépisovych listk{l, matriky kolni
druziny a pfehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy) v elektronickém systému EDOOKIT.
Soucasti dokumentace je také skolnivzdélavaci program pro zajmoveé vzdélavani ve skolni druziné.

3. Odhlaseni a zmény udaju

Odhléaseni zaka z pravidelné dochézky do SD provadi zakonny zéstupce vyhradné pisemnou
formou. Zmeény rozsahu dochazky, osob opravnénych k vyzvedavani, ¢asu nebo zplsobu odchodu
a dalSi udaje vyznamné pro bezpecné predani ditéte oznamuje zakonny zastupce pisemné
prostfednictvim EDOOKIT nebo pisemnou zpravou na telefonni ¢islo Skolni druziny.

4. Ukon¢eni ucasti

Ugast zaka v SD koné&i zejména pisemnym odhlasenim zakonnym zastupcem, skonéenim obdobi,
na které byl Zak pfihlagen, nebo jinym zplsobem stanovenym pravnimi pfedpisy. V pfipadé
zévazného nebo opakovaného porusovani povinnosti mtze feditel/ka postupovat v souladu se
Skolskym zakonem a dalSimi platnymi predpisy.

IV. — Dochazka, ptichod, vyzvedavani a odchody zaku

1. Pfedani zaka do SD

Po skon&eni vyuovani ucitelé osobné predavaji zaky pfislusnému vychovateli SD. Misto predani si
dohodnou pfislusni vychovatelé a uditelé. Od prevzeti zaka odpovida SD za dohled v rozsahu
stanoveném pravnimi pfedpisy a timto fadem.

2. Vyzvedavani

Zaka ze SD vyzvedava zakonny zastupce osobné nebo osoba, kterou zakonny zéstupce v zapisovém
listku pisemné oznaci jako osobu opravnénou k vyzvedavani. Vychovatelka je opravnéna poZadovat
ovéreni totoznosti osoby, kterou nezna.

3. Samostatny odchod

Zak odchazi ze SD sam v uréenou hodinu pouze na zékladé pisemné ?adosti zakonného zastupce.
Zmény ¢asu nebo zplsobu odchodu se oznamuiji prostiednictvim systému EDOOKIT nebo SMS
zpravou na telefonni Cislo Skolni druziny, a to nejpozdéji do 12:00 hodin daného dne. Vyzvednutim
nebo samostatnym odchodem je pobyt zaka v SD pro dany den ukonéen; opakovany navrat do
druziny neni mozny.

4. Nevyzvednuty Zak po skonceni provozu

Neni-li zak vyzvednut do konce provozni doby, pedagogicky pracovnik neprodlené kontaktuje
zakonného zastupce a dalsi kontaktni osoby uvedené v dokumentaci. Do pfedani opravnéné osobé
zUstéva zak pod dohledem skoly.
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Pokud se nepodafi zajistit pfevzeti ditéte ani po opakovanych pokusech o kontakt a situaci nelze
bezpelné vyresit jinak, Skola postupuje podle aktualnich metodickych a pravnich pravidel. O
pribéhu situace se pofidi zaznam.

Zakonny zastupce je povinen zajistit pfevzeti Zaka nejpozdéji do skonceni provozni doby Skolni druziny.
Postup pfi pozdnim vyzvednuti a pfipadna uhrada naklad( s nim spojenych se fidi smluvnimi a cenovymi
podminkami Skoly.

V. - Prava a povinnosti Zaku

1. Zak ma pravo

e (gastnit se Sinnosti SD v rozsahu svého zafazeni a vyuzivat zafizeni a pomdcky uréené pro
danou ¢innost,

e nabezpecné, podnétné a respektujici prostfedi a na ochranu zdravi a osobni integrity,

e naochranu pfed diskriminaci, nepratelstvim, ponizovanim, Sikanou, kyberSikanou a fyzickym ¢i
psychickym nasilim,

e vyjadfovat pfiméfenym zplsobem sv(ij nazor k zélezitostem, které se ho tykaji, pficemz jeho
nazoru je vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje,

e nainformace a pomoc pedagogického pracovnika v situaci, které nerozumi nebo kterou sam
nedokaze bezpecné fesit,

e na pfiméfeny odpocinek a zohlednéni svych individualnich potfeb v ramci moznosti programu
SD.

2. 24k je povinen

e dodrzovat tento vnitini fad, pokyny pedagogickych pracovnik( a pravidla bezpeéného chovani,

e chovat se ohleduplné k ostatnim, respektovat jejich prava a dlistojnost a nenaruSovat ¢innost
SD,

e chranit zdravi své i ostatnich a bezodkladné upozornit pedagogického pracovnika na
nebezpecnou situaci, Uraz nebo zdravotni potize,

e Setrné zachazet s majetkem Skoly, Skolni druziny i ostatnich osob a hlasit zjiSténé poskozeni,

e nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika z uréeného prostoru nebo od skupiny,

e dodrZovat pravidla pouzivani elektronickych zafizeni podle tohoto Ffadu.

VI. — Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1. Zakonny zastupce ma pravo

e nainformace o organizaci, programu a podminkach dochazky ditéte do SD,

e nainformace o prlibéhu a podstatnych okolnostech zajmového vzdélavani ditéte v rozsahu
pfiméfeném &innosti SD,

e vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se jeho ditéte a obracet se se svymi podnéty
na vychovatele, vedouciho pracovnika SD nebo vedeni $koly,

e pozadat o zménu dochazky, programu nebo ukonceni uc€asti ditéte podle pravidel Skoly.

2. Zakonny zastupce je povinen

e dodrzovat dohodnuty rozsah dochéazky a éasy vyzvedévani a respektovat provozni dobu SD, tedy
vyzvednout zaka nejpozdéji do 17:00, v patek do 16:00,

e uvadét pravdivé a aktualni idaje potfebné pro bezpecny priibéh dochazky a bezodkladné
oznamovat jejich zmény,

e informovat Skolu o zdravotnich omezenich a dalSich skute¢nostech, které mohou mit vliv na
bezpeénost nebo potieby ditéte pfi innosti SD,
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e zajistit, aby 74k nenosil do SD pfedméty nebo latky, které mohou ohrozit zdravi, bezpeénost
nebo fadny pribéh ¢innosti,

e uhradit stanovenou Uplatu v terminu a zplsobem uréenym skolou, je-li G¢ast zpoplatnéna,

e spolupracovat se Skolou pfi feSeni zavaznych nebo opakovanych problémd souvisejicich s
dochazkou nebo chovanim ditéte.

VII. - Pravidla vzajemnych vztahi( a chovani

Vzajemné vztahy mezi zaky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na slusSnosti,
respektu, dlistojnosti, vécné komunikaci a ochrané prév vSech zu¢astnénych. Hrubé, ponizujici,
vyhruzné nebo nasilné chovani neni pfipustné.

Z4ci respektuji pokyny pedagogickych pracovnik(l vydané v souladu s pravnimi predpisy a timto
fadem. Pedagogicti pracovnici voli postupy pfimérené véku 2akd a konkrétni situaci a dbaji na jejich
bezpecnost a dlstojnost.

VIII. - Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Obecna pravidla

Skola zajituje bezpe&nost a ochranu zdravi 74k pfi innostech SD a poskytuje jim nezbytné
informace a pokyny k bezpeé¢nému chovani. Zaci jsou na za¢atku $kolniho roku a pred ginnostmi se

dodateéné.

P¥i akcich mimo obvyklé misto ¢innosti zajisStuje Skola dohled pedagogickymi pracovniky v rozsahu
odpovidajicim charakteru ¢innosti, véku zakd, jejich potfebam a bezpeénostnim podminkam.

2. Uraz a ndhlé onemocnéni

Kazdy uraz nebo nahlé zdravotni potize je Zak povinen neprodlené oznamit pedagogickému
pracovnikovi, pokud je toho schopen. Pedagogicky pracovnik zajisti prvni pomoc, podle zavaznosti
pfivola zdravotnickou zadchrannou sluzbu a informuje zékonného zastupce. Urazy se eviduji a
dokumentuji podle platnych pravnich predpist a vnitfnich postup Skoly.

P¥i pfiznacich akutniho infekéniho onemocnéni nebo stavu, ktery neumoznuje bezpenou ucastv
programu, Skola kontaktuje zakonného zastupce a zajisti do prevzeti ditéte pfiméreny dohled a
ochranu ostatnich osob.

3. Navykové latky, nebezpecné predmeéty a rizikové jednani

Je zakazano do SD pfinaset, nabizet, uzivat nebo distribuovat alkohol, tabakové a nikotinové
vyrobky, omamné a psychotropni latky nebo jiné latky ohrozujici zdravi. Zakazany jsou také zbranég,
pyrotechnika a jiné pfedmeéty ¢&i latky, které mohou ohrozit zdravi, bezpe¢nost nebo majetek.

Zakazana je Sikana, kybersikana, fyzické a psychické nasili, vydirani, umyslné ponizovani,
diskriminaéni jednani a dalSi projevy ohrozujici bezpeéné prostredi. Pfi podezieni na takové jednani
Skola postupuje podle skolnich preventivnich a krizovych postupt a platnych pravnich pfedpisd.

IX. — Mobilni telefony, chytra zafizeni a digitalni technologie

V prabé&hu pobytu v SD maji Zaci mobilni telefony, chytré hodinky, sluchatka, chytré bryle a
obdobna zafizeni uloZzena a nepouzivaji je, pokud pedagogicky pracovnik neuréi jinak. Zafizeni lze
pouzit na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika pro vzdélavaci tcel, ze zavazného dlivodu
nebo v jiné pfedem povolené situaci.

Bez souhlasu dotéenych osob a pedagogického pracovnika neni dovoleno pofizovat nebo Sifit
fotografie, zvukové &i obrazové zaznamy jinych osob. Skola neodpovida za poskozeni nebo ztratu
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cennych elektronickych zafizeni, ktera zak do SD pfinese nad ramec nezbytné potteby, pokud
odpovédnost Skoly nevyplyva z pravnich predpisu.

X. —Zachazeni s majetkem

Z4ci jsou povinni Setrné zachazet s vybavenim SD, pom(ickami, hraékami, knihami, sportovnim
nacinim i ostatnim majetkem skoly. Kazdé poskozeni nebo zavadu oznami pedagogickému
pracovnikovi.

Umyslné zplsobenou $kodu nebo $kodu zptisobenou porusenim povinnosti fesi $kola se zakonnym
zastupcem v souladu s pravnimi pfedpisy. Pfi posuzovani odpovédnosti se vzdy zohlednuji
konkrétni okolnosti, vék zaka a mira jeho zavinéni.

XI. — Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu. VySe, splatnost a zplsob Uhrady jsou stanoveny pro
dany Skolni rok podle pravniho postaveni Skoly, rozhodnuti zfizovatele nebo feditele a platnych
pravnich pfedpisl. Zakonni zastupci jsou o vysi Gplaty informovéani vhodnym zplsobem.

Dochézka do programu English Club je podle dosavadniho nastaveni Skoly zapoctena do celkové
ceny Skolného.

Vy$e Uplaty za SD, jeji splatnost a zplsob Uhrady jsou pro pFislugny $kolni rok stanoveny aktuélnim
cenikem Skoly nebo pfislusnymi smluvnimi podminkami, s nimiZ jsou zakonni zastupci seznameni.

XIl. - Dokumentace skolni druziny

SD vede dokumentaci v rozsahu vyZzadovaném pravnimi predpisy a vnitinimi pravidly koly. Podle
charakteru dokumentace jde zejména o:

e zapisové listky

e evidenci dochazky,

e tfidni knihy, elektronicka evidence v systému EDOOKIT,
o Skolnivzdélavaci program pro Skolni druzinu,

e vnitini fad SD a souvisejici organizaéni pokyny.

Urazy vzniklé pfi ginnosti $kolni druziny se eviduji v knize trazd $koly a dokumentuji se podle
platnych pravnich pfedpist a vnitinich postupl Skoly.

Xlll. — Redeni porusovani pravidel

Pti poruseni pravidel SD pedagogicky pracovnik voli pfiméfeny vychovny postup s ohledem na
zavaznost, Cetnost, vék zaka a okolnosti pfipadu. Cilem je zejména obnoveni bezpecného prostredi,
porozumeéni nasledklim jednani a spoluprace s Zakem a zakonnym zastupcem.

Zavazné nebo opakované poruSovani povinnosti zaka se projednava se zakonnym zastupcem a vedenim
Skoly. Podle zavaZnosti pfipadu mohou byt pfijata pfiméfena opatfeni k napravé. O pfipadném ukonceni
dochazky zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

XIV. — Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitini fad je zavazny pro Zaky zafazené do SD, jejich zakonné zastupce v rozsahu jejich
prav a povinnosti a zaméstnance podilejici se na innosti SD.

2. Reditel/ka zajisti zvefejnéni vnitiniho fadu zplisobem umoziujicim délkovy pfistup a na
pfistupném misté ve Skole nebo Skolském zafizeni.
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3. Zaméstnanci a Zaci jsou s vnitfnim fadem prokazatelné seznameni; zdkonni zastupci nezletilych
74kl jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

4. Kontrolou dodrzovani vnitfniho fadu jsou povéreni vedouci pracovnici Skoly a pedagogicti
pracovnici SD v rozsahu svych kompetenci.

5. Dnem nabyti G&innosti tohoto vnitfniho Fadu se rusi predchozi vnitini fad SD, pokud feditelka
Skoly nestanovi jinak.

6. Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

V Ri¢anech 1.9.2026

Mgr. Alena Miklova, MBA
feditelka Skoly
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