\
MagicHill

NAVSTEVNI RAD

Zakladni Skola s rozsifenou vyukou jazykt Magic Hill, s.r.o.

Provozovatel Zakladni 8kola s rozsifenou vyukou jazyk( Magic Hill, s.r.o.
Jednatelka: Ing. Martina Olivova

Sidlo Manesova 2630/3b, 251 01 Ri¢any

ICo 27408876

Vypracovala Mgr. Alena Miklova, MBA, feditelka Skoly

Schvalila Ing. Martina Olivova

Platnost od 1.9.2026

Uéinnost od

1.9.2026




1. Uéel navitévniho fadu
Navstévni fad upravuje pravidla vstupu a pohybu osob v budové Skoly a v pfilehlém arealu Skoly, zejména

na Skolni zahradé a parkovisti, za U¢elem zajisténi bezpecnosti Zak(, zaméstnanct a dalSich osob a
ochrany majetku Skoly.

Pro ucely tohoto fadu se navstévnikem rozumi zejména zakonny zastupce zaka, osoba doprovazejici
nebo vyzvedavajici Zzaka, navstéva zaméstnance Skoly a pracovnik externiho dodavatele nebo servisni
sluzby.

2. Pravidla vstupu

Vstup navstévnikl do budovy $koly je mozny pouze v provozni dobé $koly, neni-li s vedenim Skoly pfedem
dohodnuto jinak.

Provozni doba Skoly je od 7:30 do 17:00 hodin od pondéli do ¢tvrtka a od 7:30 do 16:00 hodin v patek ve
dnech skolniho vyucovani. Provoz Skoly se fidi organizaci Skolniho roku, rozvrhem Skoly a aktualnimi
organiza€nimi opatifenimi feditelky Skoly.

Mimo provozni dobu Skoly je vstup do budovy umoznén pouze opravnénym osobam v souladu s pravidly
Skoly nebo na zakladé pfedchozi dohody s vedenim Skoly.

3. Pristupy a odchody pfi pfichodu na vyuku a po skonceni vyuky

Vstup do budovy je zajiStén hlavnim vchodem z parkovi§té v ulici Manesova. Vstupy slouzici jako unikové
vychody ve 2. a 3. nadzemnim podlazi ani vstup ze Skolni zahrady nejsou urCeny pro bézny pfichod a
odchod navstévnika.

V dobé stanovené Skolou je u hlavniho vchodu v provozu elektronicky vstupni systém. Vstupni kéd je
uréen pouze opravnéné osobé a nesmi byt sdélovan tietim osobam. Pfi podezfeni na jeho zneuziti mlze
Skola jeho platnost bezodkladné zménit nebo zrusSit.

V dobé provozu recepce je vstup do budovy podminén souhlasem odpovédného zaméstnance Skoly. Bez
dalsiho ohlaseni mohou v pfisluSsném rezimu vstupovat zaci Skoly a opravnéné osoby pfivadéjici nebo
vyzvedavajici zaky. Ostatni osoby vstupuji pouze za podminek stanovenych timto navstévnim radem.

Zakonni zastupci a osoby doprovazejici nebo vyzvedavajici zaky maiji pfi bézném pfichodu a odchodu
pfistup pouze do vstupniho zazemi a Saten. Do dalSich prostor Skoly mohou vstoupit pouze se
souhlasem zaméstnance Skoly nebo v jeho doprovodu.

Po pfevleCeni zaci 1. stupné pokracuji samostatné do uréenych prostor Skoly, kde nad nimi pfebira
dohled pedagogicky pracovnik. Zaci 2. stupné pokraéuji do svych kmenovych ué¢eben nebo jinych
urcenych prostor podle organizace Skoly.

Po ukoncéeni vyuCovani jsou zaci 1. stupné, ktefi nejsou pfihlaSeni do Skolni druziny a nemaji povolen
samostatny odchod, pfedavani zakonnym zastupctim nebo jinym opravnénym osobam u vstupu do
budovy. Z4ci, ktefi maji pisemné povolen samostatny odchod, a Zaci 2. stupné odchazeji samostatné v
souladu se Skolnim fadem a dalSimi pravidly Skoly.

Z4ci prihlaseni do kolni druZiny jsou vyzvedavani zptisobem stanovenym Vnitfnim fadem $kolni druZiny.
4. Vstup navstévnikl mimo privadéni a vyzvedavani zaka

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici mohou vstupovat do budovy Skoly v provozni dobé pouze se
souhlasem zaméstnance $koly a po ovéfeni Ucelu navstévy.

Navstévnik, ktery ma sjednanou schlizku se zaméstnancem $koly, vstupuje prostfednictvim recepce
nebo kancelafe Skoly. Jeho pfichod je evidovan v knize navstév v rozsahu nezbytném pro zajisténi



bezpecnosti a kontroly vstupu. Podle charakteru navstévy mlze byt navstévnik oznacen navstévnickou
visackou. Pfi odchodu se navstévnik odhlasi a pfipadnou visacku vrati.

Navstévnik bez pfedem sjednané schiizky a pracovnik servisni nebo dodavatelské firmy vstupuji do
budovy prostfednictvim recepce nebo kancelare Skoly, kde je ovéfen uUcel jejich navstévy. Pohyb téchto
osob po Skole probihd v rozsahu nezbytném pro Ucel navstévy a podle pokynd odpovédného
zaméstnance Skoly; podle charakteru navstévy mlze byt vyZzadovan doprovod zaméstnance.

Je-li navstévnikovi vydana navstévnicka visacka, je povinen ji po celou dobu pobytu ve Skole nosit
viditelné.

5. Skolni akce, tFidni schlizky a akce pro vefejnost

Pfi Skolnich akcich a akcich pro vefejnost jsou navstévnici povinni respektovat vyhlaseny ¢as, misto a
organizacni pravidla akce, pokyny zaméstnanc( $koly a pravidla pro pohyb v budové a areédlu Skoly.

Pfi celoSkolnich akcich vstupuji navstévnici uréenym vstupem a pohybuji se pouze v prostorach
stanovenych pro danou akci, neni-li zaméstnancem Skoly uréeno jinak.

V dobé tfidnich nebo rodi¢ovskych schiizek se zakonni zastupci pfi pfichodu fidi pokyny Skoly a vstupuji
do budovy v ¢ase a zplisobem stanovenym pro konkrétni schizku.

6. Povinnosti navstévnika

Navstévnici jsou povinni:

e respektovat tento navstévni fad a pokyny zameéstnanct skoly;

e zdrzovat se pouze v prostorach souvisejicich s icelem navstévy;

e nevstupovat do technickych, provoznich a jinych nepfistupnych prostor;

e neumoznit vstup dalSi osobé bez souhlasu Skoly a neponechévat pfistupové dvere nezajiSténé;
e chovat se tak, aby nebyla ohroZzena bezpecénost osob, pribéh vzdélavani ani majetek Skoly;

e bezodkladné oznamit zameéstnanci Skoly zjiSténé bezpecnostniriziko, Skodu nebo mimofadnou
udalost.

Navstévnik je povinen bezodkladné oznamit Skodu, kterou zplsobil nebo zjistil. Nahrada $kody se fidi
pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

V budoveé a arealu Skoly je zakdzano koureni, pouzivani elektronickych cigaret, konzumace alkoholickych
napojl a uzivani jinych navykovych latek.

Vstup se psy do budovy Skoly a na Skolni zahradu neni povolen. Zakaz se nevztahuje na vodici, asistencni
a jiné obdobné pouzivané psy.

V pfipadé poZaru nebo jiné mimofadné udalosti jsou navstévnici povinni fidit se pokyny zameéstnanc
Skoly, evakuacnimi pokyny a pokyny slozek integrovaného zachranného systému.

Osoba, ktera porusuje tento navstévni fad, mizZe byt vyzvana k opusténi prostor Skoly. V pfipadé ohrozeni
bezpeénosti osob nebo majetku maze $kola privolat Policii Ceské republiky nebo jinou slozku
integrovaného zachranného systému.

7. Zavérecna ustanoveni

Navstévni fad je zavazny pro vSechny navstévniky a dalSi osoby vstupujici do budovy a arealu Skoly v
rozsahu, ktery se na né vztahuje.



V Ri¢anech dne 31. 8. 2026
Mgr. Alena Miklova, MBA
feditelka Skoly



