Matefska Skola Magic Hill s.r.o.

NAVSTEVNI RAD

Vypracoval: Ing. Martina Olivova, jednatelka
Schvalil: Mgr. Alena Miklova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti ode 8.1.2025

dne:

Smeérnice nabyva ucinnosti ode 13.1.2025

dne:

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych
dodatkd, které tvofi souCast tohoto predpisu.

Provozovatel budovy: Matefska skola Magic Hill s.r.o., Na
Fialce 2629, Ricany (dale jen Skolka).

Ucel navstévniho radu

Navstévni fad upravuje pravidla pro vstup a pohyb osob po budové (budovou se
rozumi vnitini prostory, pfilehlé parkovi$té a zahrada, vSe déle jen jako Skolka) za
ucelem zajisténi bezpeénosti déti, zaméstnanct Skolky a ochrany majetku Skolky.
Osobami jsou mySleni navstévnici, zakonni zastupci déti, osoby doprovazejici, nebo
vyzvedavajici déti, a pracovnici externich dodavatelu a servisnich sluzeb.

Pravidla vstupu

Vstup osob do budovy je mozny pouze v provozni dobé Skolky, pokud neni
sjednano s vedenim Skolky jinak.

Provozni doba Skolky je ve dnech vyuky od 7:30 hod. do 17:30 hod. Dny vyuky se
fidi vyhlaskou MSMT a dale rozhodnutim feditele Skolky.

Mimo provozni dobu je vstup do budovy zakazan. Vyjimku tvofi zaméstnanci Skolky
a pracovnici spolupracujicich firem provadéjici uklid nebo udrzbu budovy.



Pristupy a odchody z budovy pfi nastupu na vyuku a po skonéeni
vyuky

Vstup do budovy je zajistén pouze hlavnim vchodem z parkoviste v ulici Na Fialce.
Vstup pfimo ze zahrady Skolky nesmi byt pouzivany pro pfichod ¢i odchod
navstévnikd z budovy.

V dobé od 7:30 hod. do 9:00 hod. pfivadéjici zakonni zastupci nebo doprovazejici
osoby déti do materské Skoly. Vstup je umoznén brankou z parkovisté, ktera je
napojena na elektronického vratného. RodiCe zazvoni na pfislusny zvonek podle
tfidy sveého ditéte. Ucitel nebo dozor konajici osoba ve tfidé ovéfi na kamefe
vstupujici osoby a odemkne elektronicky systém. Zakonni zastupci dale samostatné
vchazeji do budovy hlavnim vchodem, kde k otevieni pouziji vstupni kéd, ktery
obdrzeli na zacatku Skolniho roku Ci pfi jeho zméné a jsou povinni jej nesdélovat
dalSim osobam.

Zakonni zastupci a osoby doprovazejici zaky pfedavaji déti pfimo ve tfidé ucitelce.

Pro odchody déti ze ékolkvy se vyuziva stejny systém, rodic¢e po ovéfeni vstupuji do
budovy nebo na zahradu Skolky, kde si vyzvedavaji déti pfimo od ucitelky.
Pfi odchodu z arealu Skolky pouziji tla€itko pro otevieni branky.

VSechny osoby po vstupu do arealu nebo po odchodu jsou povinny zkontrolovat, ze
se branka zavfela.

Pristupy a odchody z budovy mimo privadéni a vyzvedavani zaku

Navstévnici, ktefi maji sjednanu schiizku se zaméstnancem Skolky (pedagogem,
psychologem, vedenim Skolky, $kolnikem) vstupuji do Skolky pouze za doprovodu
zaméstnance Skolky. Pfislusny zaméstnanec provede ovéfeni navétévnika a po
celou dobu pobytu v arealu Skolky jej doprovazi. Pfi odchodu navitévnika vyprovazi
Z budovy.

Ostatni navstévnici, ktefi nemaiji sjednanu schiizku, jakoz i pracovnici servisnich a
dodavatelskych firem vstupuji do budovy Skolky pouze prostfednictvim kancelare

Skoly — na ulici Manesova 2630, kde jsou identifikovani a v pfipadé, Ze je navstéva
povolena, jsou doprovazeni do Skolky pfipadné pfedani pfislusnému zaméstnanci.

V pfipadé, ze navstéva neni umoznéna, si osoba domluvi schiizku na jiny termin

Pfistupy a odchody z budovy pii mimoradnych akcich Skolky,
tridnich schizkach, skolnich slavnostech, apod.

V dobé konani mimofadné akce jsou zakonni zastupci povinni respektovat
vyhlagenou dobu konani akce, zadatek a konec akce. Vstup do budovy Skolky je
pouze hlavnim vstupem a navstévnici jsou povinni se pohybovat pouze v prostorach
konani akce, respektovat pravidla pro poradani, vyzvedavani déti a Cas ukonceni
akce.



Povinnosti navstévniku

Zakonni zastupci a osoby doprovazejici déti, jakoz i ostatni navstévnici Skolky jsou
povinni respektovat pravidla navétévniho fadu a dbat pokynti zaméstnancd Skolky
pro vstup a pohyb po budové. Navstévnikim je zakazano vstupovat do technickych a
jinych nepfistupnych prostor.

Navstévnici odpovidaji za pfipadnou Skodu, kterou béhem pobytu ve Skolce zpUsobi.
Jsou povinni tuto nahlasit v kancelafi Skoly a dle vySe skody dohodnout pInéni
nahrady.

v v

zakaz konzumace alkoholickych napoju, koufeni, a to i elektronickych cigaret.
Rovnéz plati zakaz vstupu se psy do budovy Skolky a Skolni zahrady.

V pripadé pozaru nebo jiné mimoradné udalosti je nutné fidit se evakuacnimi pokyny.

Porugeni navstévniho Fadu maze vést k vykazani z prostor Skolky a pfipadnému
dalSimu postihu.



